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第一章 版本说明 

本操作手册以宁波为例。 

联系人：毛东晨 

联系方式：0574-88137879 QQ:2946682409 

客户端浏览器：360 极速浏览器（极速模式）【推荐】、谷歌浏

览器【推荐】、IE9 以上等同类型的其它浏览器。 
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第二章 系统概述 

2.1 功能简介 

 

序号 类型 功能模块 功能描述 

1 PC 端 学习园地 提供法律法规、标准规范、经典案例的查看与学习 

2 PC 端 创标申请 
实现安全生产标准化申报与审批流程电子化，实现申报单

位线上提交申报材料及进度反馈 

3 PC 端 整改反馈 针对现场提出的整改要求，进行整改反馈 

4 PC 端 专家评价 对本次评审的专家进行评价 

5 PC 端 年度自评 提交每年的自评报告 

6 PC 端 延期申请 提供证书到期前的申请延期功能 

7 PC 端 单位管理 提供修改单位信息功能 

8 PC 端 通知公告 查看通知以及公告 

 

2.2 登录地址 

各单位需要根据自己所属市，登录对应的系统地址。 

各市登录地址如下： 

 

名称 访问地址 

杭州市林业水利局 http://47.110.138.155:7801 

宁波市水利局 http://47.110.138.155:7802 

温州市水利局 http://47.110.138.155:7810 
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绍兴市水利局 http://47.110.138.155:7808 

嘉兴市水利局 http://47.110.138.155:7805 

湖州市水利局 http://47.110.138.155:7804 

台州市水利局 http://47.110.138.155:7809 

金华市水利局 http://47.110.138.155:7806 

丽水市水利局 http://47.110.138.155:7807 

衢州市水利局 http://47.110.138.155:7803 

舟山市水利局 http://47.110.138.155:7811 

 

 

2.3 登录方式以及账号 

施工单位账号已经默认初始化，账号为各家单位的社会信用代码，密码：zjsg123  ，系统登

录后首先要修改密码才能继续下一步操作。 

其他类型单位需要首先进行账号注册，注册方式为：单位打开系统地址后，点击“注册”按

钮，填写基本信息后进行注册。如下图： 

 

 

http://47.110.138.155:7805/
http://47.110.138.155:7806/
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第三章 操作说明 

3.1 学习园地 

包括法律法规、标准规范、经典案例三个子菜单菜单，分别提供

对应的类别的查询功能，常用功能如下： 

查看资料： 

点击左侧的“学习园地”下面的任意子菜单，打开对应的资料列

表，点击对应的资料，即可以查看对应的资料内容，如下图： 

 

打印预览资料： 

首先打开对应的资料，点击如下图标注的位置，可实现对应的功

能。 
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3.2 创标申请 

本模块提供水利安全生产标准化首次申报、证书升级的资料申报、

自评功能。 

菜单位置：“创标申请”。 

请确认贵单位的申报属于以下哪种情况： 

1、从未获取过对应类型的安全生产标准化证书，请选择“首次申

报”； 

2、已经获取了对应类型的安全生产标准化证书，需要升级，例如

三级证书升级为对应类型的二级证书，请选择“证书升级” 

3.2.1 首次申报 

点击“创标申报”（图一），然后选择需要申报的类别，点击“确

定”按钮（图二）。 
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图一 

 

图二 



 4 

3.2.1.1“申请表”填写 

按照单位实际情况录入，其中带“*”的为必须项目。 

 

 注：单位信息自动根据企业注册时的信息填充，如果需要修改，

请通过“单位管理”菜单修改。 

3.2.1.2“单位概况”资料以及信息录入 

 

图一 单位概况页面 

其中，“基本资料”需要在线编辑内容，请点击 ，

打开编辑页面,编辑完成后保存即可，如图二： 
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图二 

 

其他资料，请上传不超过 150M 的 pdf 文档，各个操作按钮说明如

下： 

——查看报送要求 ; ——上传文件； ——预览文件； 

——下载文件;      ——删除文件 ;   查看信息; 

3.2.1.3 单位自评 

单位自评主要完成以下工作：评分、设置合理缺省项目、整改。 

评分：默认满分，如果有不符合标准的项目，录入扣分的分值，

点击“保存”保存数据，如下图： 
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“现场管理”类别中，无施工现场的情况扣分：如果没有施工现

场，需要扣除分数的情况下，可以通过额外扣分实现。除“现场管理”

外，其他项目不可以操作额外扣分列。 

 

合理缺项设置：如果本项目可以为合理缺省项目，“合理缺项”

列会出现对应的设置按钮，点击即可，如下图： 
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整改：扣分的项目，可以录入整改情况（仅扣分后才能进行整改）。

点击 ，打开整改界面，如下图： 

 

点击“整改”按钮打开整改录入界面，录入对应信息以及整改证

明材料后， 提交即可。如下图： 
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其他功能简介 

:可查看得分汇总 

：点击查看扣分项目列表。 

 ：查询功能，点击可以筛选评审项目。 

3.2.1.4 条件自查 

提交条件自查的资料，具体操作，请参考“单位概况”中的资料

上传操作。 

3.2.1.5 管理体系 

具体操作，请参考“单位概况”中的资料上传操作。 



 9 

3.2.1.6 运行证明材料 

具体操作，请参考“单位概况”中的资料上传操作。 

3.2.1.7 现场照片 

点击 打开图片上传界面，录入图片描述，并上传图片，如下

图： 

 

注： ——上传图片； ——下载文件;    ——删除文件 ;   

3.2.1.8 其他材料 

具体操作，请参考“单位概况”中的资料上传操作。 

3.2.1.9 提交申请 

首先需要打印申请表以及承诺书，并盖章，可以点击 进行打

印，也可以按照规定格式，线下自己组织文档打印，推荐线上打印。 

申请表以及承诺书打印好，并盖章后，扫描，然后上传，上传文

档的操作，请参考“单位概况”中的资料上传操作。 

资料上传后，点击“上报水利局”，即完成申报工作，等待上级

反馈，反馈结果一般有三种:退回（退回操作后面会详细说明），申
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报失败，申报成功。 

详细操作如下图： 

 

3.2.2 证书升级 

已经获取了对应类型的安全生产标准化证书，需要升级，请点击

，操作同“首次申报”。 

3.2.3 资料被退回 

 退回后，菜单会有红色标志提示，然后点击“申请材料上传（退

回待办）”，打开资料修改页面，重新上报即可（操作同首次申报）

如图一。 

“查看退回意见”请参考图二. 
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图一 

 

图二 

3.2.4 删除申报 

未提交到上级单位的申报，打开申报页面后，可以删除记录，如

下图： 
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3.2.5 查看办理进度 

 点击“办理进度”可查看，如下图： 

 

3.2.6 常见问题 

1、资料填写或者上报后还可以修改吗？ 

没有点击“上报水利部”前，都可以修改，如果资料被退回后，

也可以修改。 

2、必须点击“打印”按钮打印申请表以及承诺书吗？ 

“打印”按钮只是提供了一种便捷打印的方式，也可以用自己编

辑的 word 等打印，只要格式正确就可以，打印好并盖章以后，扫描
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上传就可以了。 

3、退回后如何重新提交 

跟首次提交操作相同。 

3.3 整改反馈 

当企业评审经过现场审核后，专家组组长将会在系统中录入整改

意见，将在该模块中查看并进行反馈。点击“开始整改”按钮进行整

改。 

进入整改报告页面后，点击整改意见列表中文件名称即可查看该

文件。 
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点击“选择文件”按钮即可在本地选择整改报告进行上传。 
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上传完成后点击下方“完成整改”即可完成该条申报记录的整

改。 

3.4 专家评价 

专家现场评审后，申报企业需要对评审专家进行评价，并上传评

价报告。 
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3.5 年度自评 

申报证书成功后，在证书有效期内，年度自评报告由此模块录

入。 

3.5.1 操作说明 

菜单：“年度自评”。 

点击 ，打开申报页面（图一），并选择需要自评的

证书（图二），以及年份，保存。 

 

图一 
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图二 

3.5.1.1 单位概况 

请上传不超过 150M 的 pdf 文档，各个操作按钮说明如下： 

 ——查看报送要求 ; ——上传文件； ——预览文件； 

——下载文件;        ——删除文件 ;   

3.5.1.2 持续改进 

操作同：“①单位概况” 

3.5.1.3 自评开展情况 

操作同：“①单位概况” 

3.5.1.4 其他说明情况 

操作同：“①单位概况” 

3.1.5.5 自评打分表 

单位自评主要完成以下工作：评分、设置合理缺省项目、整改。 

评分：默认满分，如果有不符合标准的项目，录入扣分的分值，

点击“保存”保存数据，如下图： 
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“现场管理”类别中，无施工现场情况扣分：如果没有施工现场，

需要扣除分数的情况下，可以通过额外扣分实现。除“现场管理”外，

其他项目不可以操作额外扣分列。 

合理缺项设置：如果本项目可以为合理缺省项目，“合理缺项”

列会出现对应的设置按钮，点击即可，如下图： 

 

整改：扣分的项目，可以录入整改情况（仅扣分后才能进行整改）。
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点击 ，打开整改界面，如下图： 

 

点击“整改”按钮打开整改录入界面，录入对应信息以及整改证

明材料后， 提交即可。如下图： 

 

其他功能简介 

:可查看得分汇总 
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：点击查看扣分项目列表。 

 ：查询功能，点击可以筛选评审项目。 

提交自评报告 

首先需要打印承诺书，并盖章，可以点击 进行打印，也可以

按照规定格式，线下自己组织文档打印，推荐线上打印。 

承诺书打印好，并盖章后，扫描，然后上传。 

资料上传后，点击“上报水利部”，即完成申报工作，等待上级

反馈，反馈结果一般有三种:退回（退回操作后面会详细说明），审

核通过，审核失败 

详细操作如下图： 
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3.5.2 常见问题 

1、自评后还可以修改吗？ 

如果您没有点击“提交到企协”,仍然可以编辑，或者被退回后

可以重新编辑。 

2、为何我不能添加自评报告 

请检查是否已经提交过自评报告。 

3、退回后如何重新提交 

跟首次提交操作一模一样。 

4、自评描述内容太太多，查看不方便怎么办 

自评描述在只读状态下，双击“自评描述”的内容，可以弹出页

面查看自评描述。 

5、为什么我的整改明细中没有记录 

评审项目中扣分后，问题会自动列在“整改明细”中，然后才可

以进行整改。 
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3.6 延期申请 

在证书快到期时（到期前几个月申报按照当年规定），提交延期

申请。 

3.6.1 操作说明 

菜单：“延期申请” 

点击“延期申请”（图一），然后选择需要延期的证书后，点击

“确定”按钮（图二）。 

 

图一 
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图二 

 

3.6.1.1 申请表填写 

按照要求填写申请单位基本信息，带*的为必输项。 

 

3.6.1.2 申请资料上传 

请上传不超过150M的pdf文档，带“*”号的是必输项，“打印”

提供了申请表以及承诺书的快速打印功能（可选）。各个操作按钮说

明如下： 

 ——查看报送要求 ; ——上传文件； ——预览文
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件； 

——下载文件;        ——删除文件 ;   

资料上传成功后，点击 即可，如下图。 

 

3.6.1.3 受理进度查看 

点击“查看受理状态”，查看进度。 

 

3.6.2 常见问题 

1、资料填写或者上报后还可以修改吗？ 
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没有点击“上报水利部”前，都可以修改，如果资料被退回后，

也可以修改。 

2、必须点击“打印”按钮打印申请表以及承诺书吗？ 

“打印”按钮只是提供了一种便捷打印的方式，也可以用自己编

辑的 word 等打印，只要格式正确就可以，打印好并盖章以后，扫描

上传就可以了。 

3.7 公示通知 

该模块为公示通知页面，公示申报相关通知及达标单位公示。可

对该页面进行高级筛选、筛选显示列、导出及打印操作。 

3.8 单位管理 

本模块可以修改企业的基本信息 

 

3.9 证书邮寄申请 

3.9.1 操作说明 

菜单：“证书邮寄申请” 

1、点击“添加申请”（图一） 
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图一 

2、录入邮寄信息 

 

3、下载邮寄申请书模板，完善信息并盖章后上传 

 

4、上报水利部 
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3.10 企业名称变更 

3.10.1 操作说明 

菜单：“企业名称变更” 

1、点击“添加申请”（图一） 

 

图一 

2、下载 “单位名称变更申请函模板”，完善信息并盖章后上传。

同时上传其他要求的资料。 
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3、上报水利部 

 

 


